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Zakres zagadnień do egzaminu certyfikacyjnego: 
Program SYMFONIA®  Kadry i Płace premium 

 
 

 
 
I. Zagadnienia techniczne: 

1. Instalacja programu – pełna wersja aplikacji oraz uaktualnienia  
2. Aktywacja danych firmy 
3. Wykonywanie kopii bezpieczeństwa i odtwarzanie danych firmy 
4. Wymiana danych z innymi programami 

 
II. Znajomość aplikacji: 

1. Firma 
a. Parametry firmy 
b. Dane kadrowe firmy 

2. Pracownik 
a. Zatrudnianie pracowników 
b. Dane kadrowe pracowników 
c. Kalendarz i zdarzenia 
d. Struktura katalogów 
e. Budowanie systemu wynagrodzeń 

3. Organizacja czasu pracy 
a. Obiekty kalendarzowe i ich wykorzystanie 

4. Rozliczanie wynagrodzeń 
a. Dodawanie okresów płacowych podstawowych i pomocniczych 
b. Szablony okresów 

5. Księgowanie wynagrodzeń 
6. Wzorce – rozliczanie i wykorzystanie w budowaniu systemów wynagrodzeń 
7. Wykonywanie raportów i zestawień 
8. Organizacja zabezpieczenia danych 

a. Konta użytkowników 
b. Uprawnienia 

9. Wymiana danych 
a. Formaty wymiany danych 
b. Eksporty danych 

 
III. Znajomość dokumentacji dołączonej do programu Kadry i Płace premium – 
dostępnej w menu Pomoc -> Dokumentacja 

 
 

Sage Symfonia Sp. z o.o. 
adres: 01-233 Warszawa, ul. J. Bema 89,  tel: (022) 455-56-00, fax: (0-22) 455-57-00. 

 

 Ogólne informacje o Programie: 
email: Agnieszka.Dolka@symfonia.pl  tel. (022) 455-57-67 
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Bibliografia:  
1. Podręcznik programu SYMFONIA® Kadry i Płace premium  
2. Dokumentacja dołączona do programu SYMFONIA® Kadry i Płace premium  
3. „Pytania i odpowiedzi” - baza wiedzy przeznaczonej dla Użytkowników Systemów 

SYMFONIA® dostępne na stronach www.symfonia.pl  
 
Wiedzę do egzaminu zdobyć można również na szkoleniach dostępnych w ofercie handlowej 
Sage Symfonia Sp. z o.o. 
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