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Zakres zagadnien do egzaminu certyfikacyjnego:
Program SYMFONIA® Kadry i Ptace premium

|. Zagadnienia techniczne:

1. Instalacja programu — petna wersja aplikacji oraz uaktualnienia
2. Aktywacja danych firmy

3. Wykonywanie kopii bezpieczenstwa i odtwarzanie danych firmy
4. Wymiana danych z innymi programami

Il. Znajomos¢ aplikaciji:
1. Firma
a. Parametry firmy
b. Dane kadrowe firmy
2. Pracownik
a. Zatrudnianie pracownikéw
b. Dane kadrowe pracownikow
c. Kalendarz i zdarzenia
d. Struktura katalogow
e. Budowanie systemu wynagrodzen
3. Organizacja czasu pracy
a. Obiekty kalendarzowe i ich wykorzystanie
4. Rozliczanie wynagrodzen
a. Dodawanie okresow ptacowych podstawowych i pomocniczych
b. Szablony okresow
Ksiegowanie wynagrodzenh
Wzorce — rozliczanie i wykorzystanie w budowaniu systemoéw wynagrodzen
Wykonywanie raportow i zestawien
Organizacja zabezpieczenia danych
a. Konta uzytkownikéw
b. Uprawnienia
9. Wymiana danych
a. Formaty wymiany danych
b. Eksporty danych
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lll. Znajomos¢é dokumentacji dotagczonej do programu Kadry i Ptace premium —
dostepnej w menu Pomoc -> Dokumentacja
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3. ,Pytania i odpowiedzi” - baza wiedzy przeznaczonej dla Uzytkownikow Systeméw
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